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KODU 

Hukuk Müşavirliğinin Bilgi Ve Belge Talebine İlişkin Yazışma İş Akış Süreci 

İŞİN ADI 

5 Gün 

TOPLAM SÜRE 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 

Personel Daire Başkanlığı 
 
 
 
 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 

Başlangıç 
 
 

Sicil ve Destek Şube 
Müdürlüğü 

 

 
Sicil ve Destek Şube 

Müdürlüğü 
 

 
Sicil ve Destek Şube 

Müdürlüğü 

İlgili mahkemelerden Üniversitemiz Hukuk Müşavirliğine gelen Yabancı 
Uyruklu Personel davalarınailişkin bilgi ve belgeler Daire 

Başkanlığımızdan talep edilir. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 
Gün 

 

 
Sicil ve Destek Şube 

Müdürlüğü 
 

Bitiş 

Adı geçen personelin konu ile ilgili istenilen bilgi ve belgelerine ilişkin 
evrakları fotokopi olarak çoğaltılır. 

İlgilinin yapılan yazışmaları özlük dosyasına kaldırılır. 

İstenilen bilgi ve belgeler üst yazı ile Hukuk Müşavirliğine gönderilir. 
İmzadan çıkan yazı ve ekleri Hukuk Müşavirliğine 

Elden yada ebys üzerinden gönderilir. 


