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Personel Daire Başkanlığı 
 
 
 
 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

Başlangıç 
 

 
İlgili Birim 

 
 
 

Sicil ve Destek Şube 
Müdürlüğü 

 
 

Sicil ve Destek Şube 
Müdürlüğü 

2 
Gün 

 

 
Sicil ve Destek Şube 

Müdürlüğü 
 

Bitiş 

İmza eksikliği bulunan onayın ilgili birime bildirilmesi ve eksikliklerin 
tamamlanarak tekrar gönderilmesinin istenilmesi 

2 Gün Dekan/Yüksekokul/Myo/Enstitü Müdürlerinin Vekalet İşlemleri İş Akış Süreci 

Onaylanan evrak vekalet edecek kişi ile vekalet iznine ayrılan kişilerin özlük 
dosyalarına evrakları takılır. 

Vekalet teklifinin imzalarının kontrol edilmesi 

 
Üniversitemiz birimlerinden vekalet tekliflerinin yazı ile gelmesi 


