
Afyon Kocatepe Üniversitesi 

Personel Daire Başkanlığı 
 
 
 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

Başlangıç 
2914 Sayılı Kanunun 6. 

Maddesi 

 

İlgili Birim 
Birimden gelen teklif yazısı ve ekleri (Eklerinde: İlgilinin dilekçesi, Tez Konusu, 

Yüksek Lisans Belgesi ) 2547 Sayılı Kanun 50. 

Maddesi 

 

Akademik Personel Şube 
Müdürlüğü 

 

Akademik Personel Şube 
Müdürlüğü 

5 
Gün 

 

 
Akademik Personel Şube 

Müdürlüğü 
 

 
Akademik Personel Şube 

Müdürlüğü 
 

 
Akademik Personel Şube 

Müdürlüğü 

5 
Gün 

 

 
Akademik Personel Şube 

Müdürlüğü 

 
Bitiş 

10 Gün 

TOPLAM SÜRE 

Yüksek Lisans Değerlendirme Süreci 

İŞİN ADI 

903.03 

KODU 

Evrakların ilgilinin özlük dosyasına kaldırılması 

İmzalanan Onayın Personel Programına ve HİTAP sistemine işlenmesi (HİTAP 
Bilgi girişinde eğitim durumu ve hizmet belgesi bölümü) (Personel Programında 

Maaş/D/K/E bölümü ve hizmet belgesi bölümü) 

Değerlendirme Onayının Personel Programından hazırlanması 

İlgilinin Personel Programına yüksek lisans bilgi girişinin yapılması (Eğitim 
Bilgileri Bölümü, Yeni Lisansüstü Eğitim/Kurs Ekleme Bölümü, En Son Öğrenim 

Bölümü) 

İlgilinin Hizmet Belgesinden daha önce değerlendirilip değerlendirilmediğinin 
kontrolü 

İlgili 2547 sayılı Kanun’un 50/d maddesi uyarınca görev yapıyor ise mezuniyet 
tarihinden itibaren 6 aylık süre içerisinde doktoraya kayıt belgesi) 
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