ADAY MEMURLARIN TEMEL EGITIM DERS NOTLARI (2)

TURKCE DiL BILGIS]
KURALLARI
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TURKGE DIL BiLGiSi KURALLARI'2

1) GiRig
YerylUzunde ortalama 4000 dil konusulmaktadir. Bu dillerden sadece 118'i
“Devlet Dili” olabilmistir. “Devlet Dilleri'nden biri de Turkgedir. Bu diller

arasinda en gok konusulan on dil; Cince, ispanyolca, ingilizce, Fransizcq,
Arapca, Hintge, Bengalce, Portekizce, Rusga ve Turkgedir.

M.O. 3. yazyllda Hun imparatorlugu’nda kullanilan dil Tarkgeydi. Bu tarih esas
alindiginda Tarkgeyi 2300 yildir kullanilan bir dil olarak kabul edebiliriz. Bu
anlamda Tarkge, dinya dilleri arasinda en eski ve en koklu dillerden biri olma
ozelligi de gbstermektedir.

Dunya dilleri, bigim (yapi) ve kaynak (kéken) olmak Uzere iki ayr grupta
degerlendiriimektedir:

BiGiM BAKIMINDAN KAYNAK BAKIMINDAN
1) Tek Heceli Diller ﬂ) Hint-Avrupa Dil Ail&
2) Bitigken Diller - Avrupa Kolu
3) Bukumlu Diller - Asya Kolu
2) Hami-Sami Dil Ailesi

3) Bantu Dil Ailesi

4) Gin-Tibet Dil Ailesi

5) Ural-Altay Dil Ailesi
- Ural Kolu

\ - Altay Kolu /

2 Yazim Kurallari ile ilgili olarak Turk Dil Kurumu tarafindan 2005 yilinda basilan Yazim
Kilavuzu esas alinmigtir.

' Dr.Regide GURSES
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C A) Bigcim Bakimindan Diinya Dilleri )

1) Tek Heceli Diller

Bu dillerdeki tim sdézcUkler tek hecelidir. Sézcukler cumle igerisinde ek
almadan kullanilirlar. Anlam, genellikle sézcukler Gzerine yapilan vurgu ve ton
degisiklikleriyle belirlenir. Cince, Vietnam dili, Bask dili, Himalaya ve Afrika
dilleri bu grubun icindedir. Cincede bir sézctge farkli bigcimde yapilan
vurgularla 10-15 degisik anlam elde edilebilir.

2) Bitigken Diller (Eklemeli Diller)

Bu dillerde kelime turetilirken genellikle kék degismez. Degismeyen bu kdk
Uzerine yapim ve gekim ekleri eklenerek sézcukler olusturulur. Bu grupta; Tarkge,
Macarca, Mogolca gibi diller vardir.

3) Bukiumil Diller

Bu dillerde gekim ve yeni bir sézcugun turetimi sirasinda kék degisiklige
ugrar. Bukimla diller kendi aralarinda “kék bukimld” ve “gévde bukimld”
olmak Uzere ikiye ayrilir. Arapga kék bukimll; Almanca, Fransizea, ingilizce
gibi diller de gévde bukumlu dillerdendir.

( B) Kaynaklari Bakimindan Diinya Dilleri )

1) Hint-Avrupa Dil Ailesi

Bu aile biri Avrupa’da, digeri Asya’da olmak Uzere iki blyUk kola ayrilir. Bu
kollar da kendi iginde baska gruplara ayrilir:

a) Avrupa Kolu

«  Germen dilleri: AImanca, Flemenkge, ingilizce, iskandinav dilleri vd.

+  Roman dilleri: Latince, Fransizca, ispanyolca, italyanca, Portekizce vd.
«  Slav dilleri: Rus¢a, Bulgarca, Sirpga, Lehge vd.

«  Baltik dilleri

- Keltdilleri

*  Yunanca

« Arnavutca
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b) Asya Kolu

«  Sanskrit ve bugunkd Hint dilleri
«  Farsga ve diger iran dilleri

«  Ermenice

2) Hami-Sami Dil Ailesi

Bu ailede; Arapga, ibranice, Stryanice, Aramice, Akatga, Habes ve Kipti dilleri vardir.
3) Bantu Dil Ailesi

Bu ailede; Orta ve Guney Afrika’da konusulan diller vardir.

4) Gin-Tibet Dil Ailesi

Asya'da kullanilan Cince, Tibetge, Tayland ve Burma dilleri bu dil ailesini
olusturur.

5) Ural-Altay Dil Ailesi

Bu gruptaki dillerin yakinlik ve benzerlikleri, Hint-Avrupa Dil Ailesi'ndeki dillerin
yakinlik ve benzerligi kadar net ortaya konulamamigtir. Ancak bu diller yapi
bakimindan birbirine benzer. Hepsi bitisken dillerdir. Hepsinde belli bir
derecede Unlu uyumu vardir. S6z diziminde sdézcuklerin siralanigi aynidir.
(Turkgeye en gok benzeyen dil Mogolcadir.) Bu aile iki ana gruba ayrilir. Bu
gruplar da kendi iglerinde alt gruplara ayrilir:

a) Ural Kolu

«  Fin-Ugor dilleri: Fince, Macarca vd.
+  Samoyed dilleri

b) Altay kolu

« Turkce

*+  Mogolca

«  Mangu-Tunguz dilleri

« Japonca

+ Korece

Turkgenin yazili déneminde bilinen ilk alfabesi Goékturk alfabesidir. Turkiye
Turkleri 1928 yilinda Latin harflerini kabul etmiglerdir.
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1) TURKGEDE SESLER

fAkcigerden gelen havanin ses yoluyla meydana getirdigi titreti§ime\

“ses” denir. Ses, dili olusturan en kaguk birimdir.

Harf ise sesin yazidaki kargih@idir. Bir dildeki harflerin belirli bir siraya
gore dizilmig butinune “alfabe” denir.

Turk alfabesi, Latin harfleri esas alinarak 1353 sayili Turk Harflerinin Kabul ve
Tatbiki Hakkida Kanun ile kabul edilmistir. Bu Kanuna gore, Turk Alfabesinde
29 Harf bulunmaktadir. Bu harflerin sira sayilari, adlari, kitap ve el yazisi
bigimleri ile kodlar TSE'nin Nisan 2005/TS 13148 numarall belgesi ile Turk
Kodlama Sistemi adi altinda 8lgunla (standart) héle getirilmistir. Konuyla

Kilgili olarak s6z konusu Yazim Kilavuzu’na bakilabilir. J

TUrkgede sesler, “Unller” ve “Unsuzler” olmak Gzere iki ana gruba ayrilir.

( A) Turkgede Unliiler ve Unli Uyumilari )

Ses yolunda herhangi bir engele carpmadan ¢ikan seslere “UnlU” denir.
TUrkgede 8 Unla vardir: g, e, 1,1, 0,6, u, G

TUrkgede Unlaler: “gikig yeri ve dilin durumuna gére”; “kalin Unluler”, “ince
anlaler”, “dudaklarin durumuna gére”; “yuvarlak Unluler”, “genig unluler”,
“agzin agikligina goére”; “dlz Unldler” ve “dar unluler” olmak Uzere alti gruba
ayrilir.
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Yuvarlak Unliler
Daz Unliiler 1

Genig Unliler
Dar Unliler

Unlulerin birbirleriyle benzerlikleri veya uyumu noktasinda Turkgenin iki
énemli kural vardir. Bunlar, “baydk anld uyumu” ve “ktguk anld uyumu”dur.

1) Bliylik Unli Uyumu

Bir kelimenin birinci hecesinde kalin bir tnla (a, 1, 0, u) bulunuyorsa, diger
hecelerdeki Gnliler de kalin; ince bir anla (e, i, 6, G) bulunuyorsa diger
hecelerdeki Unluler de ince olur. Buna “blydk Unld uyumu” ya da “kalinlik
incelik uyumu” denir.

“anlamak” s6z, buyudk Unld uyumuna bagl olarak kalin Gnltyle baglamig ve
yine kalin Unltyle bitmistir.

“dncelikler” s6zu ise ince UnlUyle baslamis ve ince GnlUyle bitmistir.

*

Buyuk Gnli uyumuna aykiri Tirkge kelimeler de vardir. Bunlarin bazilari
sunlardir: anne, dahi, elma, hangi, hani, inanmak, kardes, sisman.

Alinti kelimelerde blyiik Ginli uyumu aranmaz: ahenk, badem, ceylan,
giroz, dukkan, fidan, gazete, hamsi, kestane, keman, limon, model,
nigasta, pehlivan, selam, sinema, tiyatro, viraj, ziyaret.

Birlesik kelimelerde de biiyiik Gnlii uyumu aranmaz: agikgdz, bilgisayar,
cekyat, hanimeli vb.
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Bazi eklerde biyulk Gnlii uyumuna uymaz. Bunlar agagida belirtilmistir:

-gil, -ken, -leyin, -mtirak, -yor ekleri blyudk Unld uyumuna uymaz: aksam-
leyin, bakla-gil-ler, galisir-ken, eksi-mtirak, yaru-yor.

-ki aitlik eki buydk Unld uyumuna uymaz: akgamki, yarinki, duvardaki, yoldaki,
ondaki, yazidaki, onunki.

2) Kugiik Unlii Uyumu

fDUzIUk—yuvarluk uyumu” da denilen ktguk anlt uyumu iki yénladar:

6zlemek, guresmek, stirmek.

~

Bir kelimenin ilk hecesinde duiz tnla (a, e, 1, i) varsa sonraki hecelerde de
ddz Unld bulunur: anlasmak, yanasmak, kayikgl, isirmak, iliklagmak,
seslenmek, yelek, bilek, gilek.

Bir kelimenin ilk hecesinde yuvarlak Gnli (o, &, u, () varsa bunu izleyen ilk
hecede dar yuvarlak (u, G) veya genis duz (o, e) Unla bulunur:
boyunduruk, c¢ocuk, odun, yorgunluk, yoklamak, vurmak, yumurta,

Bu UnlG dazenleri ve ilk heceyi izleyen Unluler agagida belirtilmistir;

*

icinde a bulunan heceden sonra gelen hecede ya a, ya da 1 olur:
tanimak, anlam, alinmak.

icinde e bulunan heceden sonra gelen hecede ya e, ya da i olur: ekmekgi,
ezgi, emeklemek.

iginde 1 bulunan heceden sonra gelen hecede ya I, ya da a olur: ilik,
ihmak, 1Isinmak.

icinde i bulunan heceden sonra gelen hecede ya i, ya da e olur: ilik, ilmek; izin.
icinde o bulunan heceden sonra gelen hecede ya q, ya da u olur: koltuk,
kollamak, korumak.

icinde 6 bulunan heceden sonra gelen hecede ya e, ya da U olur:
goérulmek, képracuk, kérak, képuk.

icinde u bulunan heceden sonra gelen hecede ya u, ya da a olur: kurul,
kullanmak.

icinde U bulunan heceden sonra gelen hecede ya U, ya da e olur:
bazdalmek, duardm, gériinme, Gzilme.
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Kaguk anlt uyumuna aykiri bazi Turkge kelimeler de vardir: avug, avurt,
camur, kabuk, kavuk, kavun, kavur-, kavus-, savur-, yagmur.

*  Alinti kelimelerde, kiigik (inlii uyumu aranmaz: aktor, alkol, bandrol,
daktilo, doktor, horoz, kabul, kitap, konsolos, muzir, mhim, mdmin, muzik,
profesér, radyo, vakur.

Kbguk anla uyumuna aykirt kelimelere getirilen ekler, kelimenin son tGnlUstne
uyar: kavun-u, konsolos-lug-u, mamin-lik, mazik-¢i, yagmur-luk.

*  “-ki" aitlik eki yalnizca birkag¢ érnekte kigik Gnli uyumuna uyar:
bugutnkt, dunku, éburkd.

( B) Tiirkgede Unstizler )

Ses yolunda bir engele carparak ¢gikan seslere “Unstz” denir.

*Dilimizde yirmi bir GnstGizvardir:b,c, ¢, d,f, 9,8, h,j, k|, m,n,p,rs st vy, z
Yy G g9.9n]j P S Y

*  Unsuzler ses tellerinin titresime ugrayip ugramamasina goére iki gruba ayrilir:

Ses tellerinin titresmesiyle olusan Ginsizlere tonlu (yumusak) tinsizler adi
verilirb,c,d, g, §,j,l,.mn,r,v,y,z

Ses telleri titregsmeden olugan linsuzlere tonsuz (sert) linsiizler denir: ¢, f, h,
k: pl Sl §r t-

Sertansizler  cfhkpsst

, vmak&mmr bcdggijlmnryvy,z

*  Kékeni Tirkge olan kelimelerin sonunda b, ¢, d, g Unsuzleri bulunmaz.

Ancak, anlam farkini belirtmek Uzere ad, od, sac gibi birkag kelimenin
yaziliginda buna uyulmaz: ad (isim), at (binek hayvani); od (ates), ot
(bitki); sac (yassi demir), sag (kil).
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Dilimizdeki hac, sad, yad gibi birka¢ érnek diginda, alinti kelimelerde
tonsuzlagma kuralina uyulmustur: sebep (<sebeb), kitap (<kitab), bent
(<bend), cilt (<cild), bant (<band), etut (<etud), metot (<metod),
standart (<standard), ahenk (<aheng), hevenk (<aveng), renk (<reng). Bu
gibi alintilar Gnlu ile baglayan bir ek aldiklarinda kelime sonundaki tonsuz
Unsuzler tonlulagir: sebep/sebebi, kitap/kitabi, bent/bendi, cilt/cildi,
etut/etudu, metot/metodu, ahenk/ahengi, hevenk/hevengi, renk/rengi.

Ancak, bazi alinti kelimelerde tonlulagma (yumusama) olmaz:
ahlak/ahlakin, cumbhuriyet/cumhuriyete, evrak/evraki, hukuk/hukuku,
ittifak/ittifaka, sepet/sepeti, tank/tanki, bank/banki.

Birden fazla heceli kelimelerin sonunda bulunan p, ¢, t, k Gnsuzleri
Unliyle baglayan bir ek aldiginda tonlulasarak b, c, d, §'ye dénustir:
kelep/kelebi; agag/agac, kazang/kazanci; gegit/gecidi, kanat/kanadi;
basak/basagd, bicak/bicagi. Tek heceli kelimelerin sonunda bulunan p, ¢,
t, k Unsuzleri ise iki Unlu arasinda gogunlukla korunur: ak/aki; at/ati;
ek/eki; et/eti; gé¢/géeu; ip/ipi; kag/kaginci; kék/koku; ok/oku; ot/otu.

Ancak, tek heceli oldugu halde sonundaki Gnsiizi tonlulasan kelimeler
de vardir: but/budu, dip/dibi, gék/gégu, kap/kabi, kurt/kurdu.

Dilimizde tonsuz (sert) linsizle biten kelimelere gelen ekler tonsuz
(sert) Unsuzle baslar: ac-t, ag-¢i, bak-tim, bas-ki, cicek-ten, dig-kun,
gec¢-tim, ipek-¢i.

Turkgede kullanilan bazi kelimelerdeki b Gnstziinden 6nce gelen n
Unstzi m'ye dénligur: saklambag (< saklanbag), dolambag (<
dolanbag), ambar (< anbar), amber (< anber), cambaz (< canbaz),
cember (< genber), kimbet (< gunbed).

Ii) TURKGE YAZIM KURALLARI

( A) Buyuk Harf Kullanma )

BUyUk harflerin kullanildigi yerler agagida siralanmustir:

*

*

Cumle buyudk harfle baglar: “Ak akge kara gun igindir.”

Ciimle iginde tirnak veya yay ayrag i¢cine alinan ciimieler biiyiik harfle
baslar ve sonlarina uygun noktalama isareti (nokta, soru, linlem)
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konur: Atattrk, “Muhtag oldugun kudret, damarlarindaki asil kanda
mevcuttur!” diyor. Ancak, iki gizgi arasindaki agiklama cumleleri buytk
harfle baglamaz: Bir zamanlar -bu zamanlar ¢gok da uzak degildir,
bundan on, on iki yil 6nce- Turk saltanatinin maddi sinirlar ugsuz
bucaksiz denilecek kadar genisti. (Yakup Kadri Karaosmanoglu)

iki nokta Ust Usteden sonra gelen cimleler biylk harfle baslar:
“Menfaat sandalyeye benzer: Basinda tasirsan seni kugulttr, ayaginin
altina alirsan yukseltir.” (Cenap Sahabettin) Ancak, iki nokta Ust Gsteden
sonra cumle niteliginde olmayan érnekler siralandiginda bu &rnekler
bayuk harfle baslamaz: “Bu eskiligi siz de ¢ok evde gérmugsunuzdur:
duvarlarda giviler, givi yerleri, lekeler..” (Memduh Sevket Esendal)

Rakamla baslayan cimlelerde rakamdan sonra gelen kelime biyuk
harfle baglamaz: “2005 yilinda Tark Dil Kurumunun 73. yilint kutladik.”

Ornek niteligindeki kelimelerle baglayan ciimlede de ilk harf buyuk
yazihr: “Banka, butge, devlet, findik, kanepe, menekse, semsiye” gibi
yuzlerce kelime, kokenleri yabanci olmakla birlikte artik dilimizin mal
olmustur. “Et-, ol-" fiilleri, dilimizde en sik kullanilan yardimci fiillerdir.

Ozel adlar biiyik harfle baslar. Kisi adlariyla soyadlan biyiik harfle
baslar: Mustafa Kemal Atatark, ismet indnu, Kdzim Karabekir, Yunus Emre,
Evliya Celebi, Gevheri, Karacaoglan.

Kisi adlarindan énce ve sonra gelen saygi sézleri, unvaniar, lakaplar,
meslek ve ritbe adlari buyuk harfle baglar: Cumhurbaskan Mustafa
Kemal Ataturk, Kaymakam Erol Bey, Sayin Prof. Dr. Hasan Eren, Hamdi Bey,
Ahmet Efendi.

Akrabalik bildiren kelimeler buyuk harfle baglamaz: Tulay abla, Ayse
teyze.

Akrabalik bildiren kelimeler basa geldiginde lakap yerine kullanildigi igin
blyuk harfle baglar: Nene Hatun, Baba Gunduz, Dayi Kemal, Hala Sultan.

Bazi tarihi ve menkibevi sahsiyetlerde ise akrabalik bildiren kelime sonda
oldugu hélde unvan degeri kazandigi ve 6zel ada ddhil oldugu igin blytik
harfle yazilir: Gl Baba, Susuz Dede, Adile Hala, Gulsim Bacy, Sultan Ana.

Resmi yazilarda saygi bildiren sdzlerden sonra gelen ve makam,
mevki, unvan bildiren kelimeler de bliylk harfle baglar: Sayin Bakan,
Sayin Bagkan.
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Hitap kelimeleri de biiyiik harfle baslar: Sevgili Kardesim, Aziz Dostum.
Hayvanlara verilen ézel adlar biyiik harfle baslar: Sarikiz, Fino, Karabas.
Millet, boy, oymak adlan biyiik harfle baslar: Tirk, Aiman, ingiliz, Kirgiz.
Dil ve lehge adlari bilyiik harfle baslar: Turkce, Aimanca, Ozbekge.

Deviet adlari blyuk harfle baglar: Turkiye Cumhuriyeti, Azerbaycan
Cumhuriyeti.

Din ve mezhep adlari ile bunlarin mensuplarini bildiren sézler biyiik
harfle baglar: MUslGmanlik, MGslaman; Hristiyanlik, Hristiyan; Musevilik.

Din ve mitoloji ile ilgili 6zel adlar biyik harfle baslar: Tanr, Allah,
Cebrail, Zeus, Oziris, Kibele. Ancak tanrn kelimesi ézel ad olarak
kullaniimadiginda kaguk harfle baslar: Eski Yunan tanrilar. Bazi dini
terimlerin kGgUk harfle baslamasi geleneklesmistir: cennet, cehennem,
u¢cmak, tamu, peygamber, sirat kdprusu.

Gezegen ve yildiz adlan blyuk harfle baglar: Merkur, Neptan, Platon.

“DUnya, glines, ay” sézciikleri gezegen anlami diginda kullaniidiginda
kiclik harfle baslar.

Yer adlari (kita, bélge, il, ilge, kéy, semt, cadde, sokak, semt vb.) biiyiik
harfle basglar: Asya, Avrupa, Afrika, Amerika; i¢ Anadolu, Dogu Anadolu.

Dogu ve bati sdzleri yon bildirdiginde kiigiik olarak yazilir: Bursa’'nin
dogusu. Bu sézler diigiince, hayat tarzi, politika vb. anlamlar bildirdiginde
ise buyuk olarak yazilir. Bati medeniyeti, Dogu mistisizmi vb.

Yer adlarinda ilk isimden sonra gelen deniz, nehir, gél, dag, bogaz vb.
tar bildiren ikinci isimler blyiik harfle baslar: Agr Dag, Aral Goly,
Ganakkale Bogazi, Dicle Irmag, Ege Denizi, Erciyes Dag, Firat Nehri, Tuna
Nehri.

Ozel ada déhil oimayip tamlama kuran gehir, il, ilce, bucak, belde, kdy
vb. sézler kuiglik harfle basglar: Konya ili, Etimesgut ilgesi, Taflan kéya vb.

Mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak adlarinda gegcen mahalle,
meydan, bulvar, cadde, sokak kelimeleri biiylik harfle baslar: Gazi
Osmanpasa Mahallesi, Yildiz Mahallesi, Karakéy Meydani, Zafer Meydani,
Gazi Mustafa Kemal Bulvari, Ziya Gékalp Bulvari, Nene Hatun Caddesi.



AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER BAKANLIGI / GALISMA GENEL MUDURLUGU 79

Yer bildiren ézel isimlerde de kisaltmali sdyleyis s6z konusu oldugu
zaman, kelime basinda buyuk harf kullanilir: Hisardan, Bogaz'dan,
Bulvar'dan.

saray, késk, han, kale, képri, anit vb. yapi adlarinin bitiin kelimeleri
biyik harfle baslar: Topkap! Sarayi, Dolmabahge Sarayi, ishakpaga
Sarayl, Gankaya Kosku, Horozlu Han, Ankara Kalesi, Alanya Kalesi, Galata
Képrusu, Fatin Sultan Mehmet Koprasl, Mostar Képrasl, Beyazit Kulesi,
Zafer Abidesi, Bilge Kagan Aniti.

Kurum, kurulus ve kurul adlarinin her kelimesi biyik harfle baslar:
Tarkiye Buyuk Millet Meclisi, Tark Dil Kurumu, Dil ve Tarih-Cografya
FakuUltesi, Devlet Malzeme Ofisi, Milli Kitiphane, Cocuk Esirgeme Kurumu,
Atatirk Orman Giftligi, Cankaya Lisesi, Anadolu Kulubl, Mavi Koése
Bakkaliyesi, Turk Ocag, Yesilay Dernegdi, Muharip Gaziler Dernegi, Emek
ingaat; Bakanlar Kurulu.

Kanun, tiizikk, yonetmelik, yénerge, genelge adlarinin her kelimesi
buyiik harfle baglar: Medeni Kanun, Borglar Hukuku (kanun), Atattrk
Uluslararasi Barig Odala Tazagu, Telif Hakki Yayin ve Satig Yonetmeligi.

Kurum, kurulus, kurul, merkez, bakanlik, Gniversite, fakiilte, bélum,
kanun, tazik, yénetmelik vb.ni bildiren kelimeler, belli bir kurum vb.
kastedildiginde bliylk harfle baglar: Bu yil Meclis, yeni doneme erken
baglayacaktir. Son aylarda Kurum, yazim konusunda yogun bir ¢aligma
icine girmistir. 2876 sayili Kanun bu yil yeniden gdzden gegiriliyor. Bu
madde Yoénetmelik'in 4'Unci maddesine aykir dugmektedir.

Kitap, dergi, gazete ve sanat eserlerinin (tablo, heykel, miizik) her
kelimesi buyiik harfle baglar: Nutuk, Safahat, Kendi Gk Kubbemiz,
Anadolu Notlari, Sinekli Bakkal; Tark Dili, Tark Kaltard, Varlik; Resmi Gazete,
Hurriyet, Milliyet, Tarkiye, Yeni YUzyil, Yeni Asir; Saraydan Kiz Kagirma.

Ozel ada dahil oimayan gazete, dergi, tablo vb. sézler biyik harfle
baslamaz: Milliyet gazetesi, Tark Dili dergisi, Hali Dokuyan Kizlar tablosu.

Buytik harflerin kullanildigi yerlerde bulunan ve, ile, ya, veya, yahut, ki,
da, de soézleriyle mi, mi, mu, mi soru eki ki¢ik harfle yazilir: Mai ve
Siyah, Sug ve Cezq, Leyla ile Mecnun, Turfanda mi, Turfa mi?

Milli ve dini bayramlaria bayram niteligi kazanmig giinlerin adlari biyik
harfle baglar: 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami, 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve
Cocuk Bayrami, Ramazan Bayrami, Kurban Bayrami, Nevruz Bayrami.
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Kurultay, bilgi sdleni, agik oturum vb. toplantilarin adlarinda her
kelime buyuk harfle basglar: V. Uluslararasi Turk Dili Kurultayi, Manas Bilgi
Séleni.

Tarihi olay, ¢ag ve dénem adlan biiyiik harfle baslar: Kurtulug Savasi,
Milli Micadele, Cilali Tag Devri, ilk Gag, Yukselme Devri.

Tarihi dénem bildirmeyip, tur veya tarz bildiren terimler kiigiik harfle
baglar: divan siiri, divan edebiyat, halk siiri, halk edebiyati, eski Turk
edebiyati, Tark dili, Tark sanat mazigi, Tark halk muzigi, tekke edebiyati.

Ozel adlardan tiiretilen biitiin kelimeler biiyiik harfle baslar: Turkliik,
Tarklegsmek, Turkge, Tarkolog, Turkoloji, Avrupali, Avrupalilagmak.

Ozel ad kendi anlami diginda yeni bir anlam kazanmigsa biiyiik harfle
baglamaz: acem (Turk muziginde bir perde), hicaz (Turk maziginde bir
makam), nihavent (Tark muziginde bir makam), acemi (tecribesiz),
amper (elektrik akiminda siddet birimi).

Para birimleri biyik harfle baglamaz: avro, dolar, dinar, lira, yeni kurus.

Ozel adlar yerine kullanilan “o” zamiri cimle iginde biyiik harfle
yazilmaz.

Yer, millet ve kisi adlariyla kurulan birlesik kelimelerde ézel adlar
buyuk harfle baglar: Antep fisti§), Briksel lahanasi, Japon gull, Marag
dondurmasi, Van kedisi.

Belirli bir tarih bildiren ay ve giin adlari buyik harfle baslar: 29 Mayis
1453 Sali gunu, 29 Ekim 1923, 28 Aralik 1982'de gdreve basladi.

Belirli bir tarihi belirtmeyen ay ve gun adlari kiguk harfle baslar: Okullar
genellikle eylulin ikinci haftasinda 6gretime baslar. Yuratme Kurulu
toplantilarin pergembe gunleri yapariz.

Levhalar ve agiklama yazilar buyuk harfle baglar: Girig, Cikig, Mudur,
Vezne, Bagkan, Doktor, Otobus Duragi, Dolmus Duragdi, Sehirler Arasi
Telefon.

( B) Birlesik Kelimeler )

Belirtisiz isim tamlamalari, sifat tamlamalari, isnat gruplari, birlesik fiiller,
ikilemeler, kisaltma gruplari ve kaliplagsmis cgekimli fiillerden olusan
ifadeler, yeni bir kavrami kargiladiklarinda birlesik kelime olurlar: yer
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cekimi, hanimeli, beyaz peynir, acikgdz, toplu igne; eli agik, sé6z etmek,
zikretmek, hasta olmak, gelebilmek, alivermek.

Birlesik kelimeler belirli kurallar gergevesinde bitigik veya ayri olarak yazilir:

1) Bitisik Yazilan Birlesik Kelimeler
Birlesik kelimeler agagdidaki durumlarda bitigik yazilirlar:

Ses diigmesine ugrayan birlesik kelimeler bitigik yazilir. kaynana (< kayin
ana), nasil (< ne asil), nigin (< ne igin), pazartesi (< pazar ertesi).

-Et- ve ol- yardimci fiilleriyle birlegirken ses diigmesine veya ses
tiremesine ugrayan birlesik kelimeler bitigik yazilir: emretmek (<emir
etmek), kaybolmak (<kayip olmak); haletmek (<hal’ etmek=tahttan
indirmek).

iki veya daha ¢ok kelimeden olugmus Tirkge yer adlan bitigik yazilir:
Canakkale, Gumusghane; Acipayam, Pinarbagi, $ebinkarahisar; Besiktas,
Kabatas.

Sehir, kent, kéy, mahalle, dag, tepe, deniz, gél, irmak, su vb. kelimelerle
kurulmus sifat tamlamasi ve belirtisiz isim tamlamasi kalibindaki yer adlar
bitigik yazilir: Aksehir, Eskigehir, Atakent, Batikent, Konutkent, Yenimahalle,
Karabag, Uludag; Kocatepe, Tinaztepe; Akdeniz, Karadeniz, Yesilirmak; incesu,
Akcay.

Ara yoénleri belirten kelimeler bitigsik yazilir: guneybat, guneydogu,
kuzeybati, kuzeydogu.

BUNLARDAN BASKA DILIMIZDE HER iKi OGESi DE ASIL ANLAMINI KORUDUGU
HALDE YAYGIN BiR BiGIMDE GELENEKLE$Mi§ OLARAK BiTi$iK YAZILAN KELi-
MELER DE VARDIR:

* Bag séziyle olusturulan sifat tamlamalari: basbakan, bascgavus,
baseser, baghekim, baghemsire.

*  Bir toplulugun yéneticisi anlamindaki basi sézlyle olusturulan
belirtisiz isim tamlamalari: asgibas, binbasi, garkgibasi, geribasi.

*  0glu, kizi sézleri: capanoglu, eloglu, hinogluhin, elkiz.

*  Aga, bey, efendi, hanim, nine vb. sézlerle kurulan birlesik kelimeler:
agababa, agabey, beyefendi, efendibaba.
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Biraz, birkag, birkagi, birtakim, birgok, birgogu, higbir, hi¢biri, herhangi
belirsizlik sifat ve zamirleri de geleneklesmis olarak bitisik yazilir.

Ev kelimesiyle kurulan birlegik kelimeler bitigik yazilir: asevi, bakimevi,
basimevi, dogumevi.

Hane, name, zade kelimeleriyle olusturulan birlesik kelimeler bitigik
yazilir: cayhane, dershane, kahvehane, yazihane; beyanname.

Eczahane, hastahane, pastahane, postahane sézleri kullanimdaki
yayginlik dolayisiyla eczane, hastane, pastane, postane bigciminde
yaziimaktadir.

Kanunda bitisik gegen veya bitisik olarak tescil ettirilmis olan kurulug
adlan bitigik yazilir: igisleri, Digigleri, Genelkurmay, Yuksekogretim.

2) Ayri Yazilan Birlesik Kelimeler

*

Yol ve ulasimla ilgili birlegik kelimeler: Arnavut kaldirmi; gevre yoluy,
deniz yolu, hava yoluy, kara yolu, kegi yolu; képra yol.

Durum, olgu ve olay bildiren soézlerden biriyle kurulan birlesik ke-
limeler: acik oturum, acik 6gretim, ana dili, ay tutulmasi, bas agrisi, bag
belasi, bag dénmesi, ¢ikis yolu, ¢6zim yolu, dil birligi, din birligi.

Bilim ve bilgi sézleriyle kurulan birlesik kelimeler: anlam bilimi, dil bilimi,
edebiyat bilimi, gok bilimi, halk bilimi.

Yuvar ve kire soézleriyle kurulan birlesik kelimeler: géz yuvari, hava
yuvari, isi yuvari, isik yuvari, renk yuvari.

Yiyecek, icecek adlarindan biriyle kurulan birlesik kelimeler: bohga béreg;,
su béregi, talas béregdi; badem yag,, gigcek yag, kuyruk yads, arpa suyu.

Gok cisimleri: Coban Yildizi, Kervan Yildiz,, Kutup Yildizi, kuyruklu yildiz; gk
tasl, hava tagi, meteor tasi.

Benzetme yoluyla insanin bir niteligini anlatmak (zere bitki, hayvan ve
nesne adlariyla kurulan birlesik kelimeler: cetin ceviz, ¢opsiz Gzam; eski
kurt, sar ¢iyan, sagmal inek.

Zamanla ilgili birlegik kelimeler: gece yarisi, gin ortasi.

Kisi adlarindan olugsmus mahalle, bulvar, cadde, sokak, ilge, kdy vb.
yer ve kurulus adlarinda sondaki unvanlar hari¢, sahis adlari ayn
yazilir: Yunus Emre Mahallesi, Gazi Mustafa Kemal Bulvar, Ziya Goékalp
Bulvari, Nene Hatun Caddesi, Fevzi Cakmak Sokagi, Cemal Nadir Sokagu.
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C C) Deyimlerin Yaziligi )

Deyimler ayrn yazilir: akintiya kirek gekmek, cam devirmek, ¢anak tutmak,
goénlunden gecgirmek, géz atmak, kulak asmak, kulak vermek, cantada keklik,
devede kulak, yagh kuyruk, yaz géramlagu.

( ¢) ikilemelerin Yaz|l|§|)

ikilemeler ayn yazilir: adim adim, adir adir, akin akin, allak bullak, aval aval
(bakmak), cir cir (6tmek), cesit gesit, derin derin, gide gide, guzel guzel, karig
karig, bata ¢ika, ¢oluk gocuk, duse kalka, ecig bulcus, egri bugrd, enine bo-
yuna.

“m” ile yapilmisg ikilemeler de ayr yazilir: at mat, gocuk mocuk, dolap molap.

isim durum ekleri ve iyelik ekiyle yapilan ikilemeler de ayri yazilir: bas basa, diz
dize, el ele, gbz gobze, i¢ ice, omuz omuza, yan yana; bastan basa, daldan
dala.

( D) Bazi Kelime ve Eklerin Yaziligi )

1) Baglag Olan “da/de”nin Yaziligi

* Baglag olan “da/de” ayn yazilir. Kendisinden énceki kelimenin son
Unlasine bagh olarak Unli uyumlarina uyar: Kizi da geldi gelini de.
Durumu ogluna da bildirdi. Sen de mi kardegim?

*  Aynyazilan “da/de” higbir zaman ta/te bigiminde yaziimaz.

*  Yaséziyle birlikte kullanilan da mutiaka ayri yazihir: ya da.

*  “da/de” baglacini kendisinden énceki kelimeden kesme ile ayirmak
yanhgtir: Ayse de geldi (“Ayse’de geldi” yanlistir).

2) Baglag Olan “ki”nin Yaziligi

Cumleleri, kelime gruplanni ve cumlecikleri birbirine baglayan ve onlar
arasinda anlam ilgisi kuran “ki” baglaci ayri yazilir: demek ki, kaldi ki, bilmem ki.

Ki baglaci, birkag érnekte kaliplagmig oldugu igin bitisik yazilir: belki, ¢unk,
halbuki, mademki, megerki, oysaki, sanki. Bu érneklerden ¢unki sézinde ek
ayni zamanda kdguk Unld uyumuna uymustur.
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SUphe ve pekigtirme goreviyle kullanilan ki s6zG de ayri yazilir: Babam geldi
mi ki? Bagbakan konusacak mi ki?

‘Ki" baglaci agsagidaki édrneklerde goéruldugu gibi bazi kelimelerle birlikte hazir
s6z kahplari olarak kullanilir: Ne yazik ki, tabii ki, muhakkak ki, elbette ki.
3) soru Eki “mi/mi”, “mu/mii”"niin Yazilii

Bu ek geleneklesmis olarak ayn yazilir ve kendisinden énceki kelimenin son
Unlasune bagli olarak 4nld uyumlarina uyar:

Kaldi mi? Sen de mi geldin? Olur mu?

Soru ekinden sonra gelen ekler, bu eke bitigik olarak yazilir: Verecek misin?
Okuyor muyuz?

4) “ile”nin Ek Olarak Yaziligi

ile ayn olarak yazilabildigi gibi kelimelere eklenerek de yazilabilir. Kelimelere
eklenerek yazildiginda Unlt uyumlarina uyar.

* ile, insuzle biten kelimelere ek olarak getirildiginde i Ginlisii diiger ve
bitigik yazihr: bulut-la (bulut ile), gigek-le (gigek ile), kug-la (kug ile).

* ile, Gnlayle biten kelimelere ek olarak getirildiginde bagindaki i Gnliist
diiger ve araya y Ginsizi girer. Ek, Gnlii uyumlarina uyar: arkadasi-y-la
(arkadast ile), anasi-y-la, (anasi ile), gevre-y-le (gevre ile).

5) Pekistirmeli Sifatlarin Yaziligi

Pekistirmeli sifatlar bitisik yazilir: apagik, apak, busbutln, gepecevre, girgiplak,
ciriigiplak, dumduz, dipeduiz, gdbmgok.

IV) NOKTALAMA iSARETLERI

( A) Nokta (.D

*  cumilenin sonuna konur: Turk Dil Kurumu, 1932 yilinda kurulmustur.

*  Bazi kisaltmalarin sonuna konur: Alb. (albay), Dr. (doktor), Yard. Dog.
(Yardimci Dogent), Prof. (Profesér), Cad. (cadde).
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sayilardan sonra sira bildirmek i¢in konur: 3. (iguncu), 15. (on besinci);
Il. Mehmet, XIV. Louis, XV. yuzyil; 2. Cadde, 20. Sokak, 4. Levent.

Arka arkaya siralandiklar igin virgille veya cizgiyle ayrilan
rakamlardan yalnizca sonuncu rakamdan sonra nokta konur: 3, 4 ve 7.
maddeler; XIl — XIV. yUzyillar arasinda.

Bir yazinin maddelerini gésteren rakam veya harflerden sonra konur: |.
J A Q.

Tarihlerin yazihsinda giin, ay ve yil gosteren sayilari birbirinden
ayirmak igin konur: 29.5.1453, 29.X.1923.

Tarihlerde ay adlarn yaziyla da yazilabilir. Bu durumda ay adlarindan
once ve sonra nokta kullaniimaz: 29 Mayis 1453, 29 Ekim 1923.

Saat ve dakika gosteren sayilari birbirinden ayirmak icin konur: Tren
09.15'te kalkti.

Bibliyografik kiinyelerin sonuna konur: Agdh Sirri Levend, Turk Dilinde
Geligme ve Sadelegsme Evreleri, TDK Yayinlari, Ankara, 1960.

Bes ve besten c¢ok rakamli sayilar sondan sayilmak uUzere Ucla
gruplara ayrilarak yazilir ve araya nokta konur: 326.197, 49.750.812,

Matematikte carpma igareti yerine kullanihir: 4.5=20

( B)virgui(,) )

*

Birbiri ardinca siralanan es gorevli kelime ve kelime gruplarinin
arasina konur: “Sessiz dereler, solgun agaglar, sari guller”, “Zindana
atilan  mahkdmlar gibi titreserek, haykirarak geri geri kagmaya
ugrasiyorduk.”

Sirali ciimleleri birbirinden ayirmak igin konur: Bir varmis, bir yokmus.
Cumlede 6zel olarak vurgulanmasi gereken égelerden sonra konur.

Uzun ciimlelerde yliklemden uzak diigmus olan égeleri belirtmek icin
konur: “Saniye Hanimefendi, merdivenlerde odlunun ayak seslerini duyar
duymaz, hasretlisini karsilamaya atilan bir geng kadin gibi, koltugundan
firlamig ve ona kapiyt kendi eliyle agmaya gelmigti.”
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Ciumle iginde ara sézleri ve ara cimleleri ayirmak igin konur: Simdi,
efendiler, musaade buyurursaniz, size bir sual sorayim. (Mustafa Kemal
Atatark)

Anlama gli¢ kazandirmak i¢in tekrarlanan kelimeler arasina konur:

Aksam, yine aksam, yine aksam.

Gollerde bu dem bir kamig olsam! (Ahmet Hasim)

*

Konusma gizgisinden dnce konur: Bahge kapisini agti. Sermet Bey'e,
Bu anahtar késku de agar, dedi. (Omer Seyfettin)

Kendisinden sonraki cimleye bagh olarak ret, kabul ve tesvik bildiren
hayir, yok, evet, peki, dyle, haydi gibi kelimelerden sonra konur: Peki,
gideriz. Olur, ben de size katilirrm. Haydi, geg¢ kaliyoruz.

Bir kelimenin kendisinden sonra gelen kelime veya kelime gruplariyla
yapi ve anlam bakimindan baglantisi olmadigini géstermek ve anlam
karigikhigini énlemek igin kullanilir: Bu, tek gé6zlt, geng fakat ihtiyar
goérunen bir adamcagizdir.

Hitap igin kullanilan kelimelerden sonra konur: Efendiler, bilirsiniz ki
hayat demek, mutcadele, misademe demektir.

sayilarin yaziliginda, kesirleri ayirmak igin konur: 38,6 (otuz sekiz tam,
onda alti)

Metin iginde ve, veya, yahut baglaglarindan énce de sonra da virgul
konmaz: Nihat sabaha kadar uyuyamadi ve safak sékerken Faik'e bol
tesekkurlerle dolu bir kagit birakarak iki gin evvelki cephe dénusu kiyafeti
ile sokaga firladi. (Peyami Safa)

Metin igcinde tekrarh baglaglardan énce ve sonra virgiil konmaz: Ya bu
deveyi gutmeli ya bu diyardan gitmeli. Siz ister inanin ister inanmayin, bir
gun bile durmam. Oyle zekiler vardir, konustular mi agizlarindan bal
akiyor sanirsin.

§«rt ekinden sonra virgil konmaz: Tenha koéselerde adiz agiza
konusgurken yanlarina biri gelecek olursa hemen susuyorlardi.

Metin iginde zarf-fiil ekleriyle olusturulmus kelimelerden sonra virgul
konmaz: Meydanlida varmadan bir iki defa ismail kendisini gérdi mu
diye kahveye bakti. (Necati Cumali)
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( C) Noktal Virgul (; ) )

*

Cumle iginde virglllerle ayriimig tur veya takimlari birbirinden
ayirmak i¢in konur: Erkek cocuklara Dogan, Tugrul, Aslan, Orhan; kiz
gocuklara ise inci, Cigek, Gonul, Yonca adlari verilir.

Ogeleri arasinda virgil bulunan sirali cimleleri birbirinden ayirmak
icin konur: Sevingten, heyecandan igim igime sigmiyor; bagirmak,
kahkahalar atmak, aglamak istiyorum.

( G) iki Nokta (:) )

*

Kendisinden sonra érnek verilecek cimlenin sonuna konur: Yeni
harfler alindiktan sonra eski yazi ile bir tek kelime bile yazmayan iki
kisi gérmuisiimdur: Ataturk ve inéna! (Falih Rifki Atay)

Kendisinden sonra agiklama yapilacak cimlenin sonuna konur: Bu
kararin istinat ettigi en kuvvetli muhakeme ve mantik su idi: Esas, Turk
milletinin haysiyetli ve serefli bir millet olarak yagamasidir.

Edebi eserlerdeki karsilikhh konugmalarda, konusan kiginin adindan
sonra konur: Bilge Kagan: Turklerim, igitin! Ustten gék ¢okmedikge, alttan
yer delinmedikge, Ulkenizi, térenizi kim bozabilir sizin?

( D) Ug Nokta ( ...) )

*

Tamamlanmamig ciimlelerin sonuna konur: Ne care ki cirkinligi
hemencecik ve herkes tarafindan gérultveriyordu da, bu yani.. (Tarik
Bugra)

Alintilarda; basta, ortada ve sonda alinmayan kelime ve béliimlerin
yerine konur: ..derken sehrin 6te basindan boguk boguk sesler gelmeye
basgladi... (Tarik Bugra)

so6ziin bir yerde kesilerek geri kalan bélimiin okuyucunun hayal
dinyasina birakildigini géstermek veya ifadeye glic katmak igin
konur: Sana ugurlar olsun... Ayriliyor yolumuz! (Faruk Nafiz Camlibel)

Unlem ve seslenmelerde anlatimi pekistirmek icin konur: Golgeler
yaklastilar. Bir adim kalinca onu kiyafetinden tanidilar.

Koca Ali... Koca Ali, bel.. (Omer Seyfettin)
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Karsiikli konugmalarda, yeterli olmayan, eksik birakilan cevaplarda
kullanihr:

Kimsin?
Ali...
Hangi Ali?

Ug nokta yerine iki veya daha gok nokta kullaniimaz.

C E) Soruisareti ( ? ))

*

Soru bildiren cimle veya sézlerin sonuna konur: Ne zaman tukenecek
bu yollar, arabaci?

Bilinmeyen, kesin olmayan veya siipheyle karsilanan yer, tarih vb.
durumlar i¢in kullanilir: Yunus Emre (1240?-1320), (Dogum yeri: ?).

Soru ifadesi tasiyan sirali ve bagh ciimlelerde soru igareti en sona
konur: Cok yakindan mi bu sesler, gok uzaklardan mi?

( F) Unlem igareti (!) )

*

Seving, kivang, aci, korku, sagsma gibi duygulari anlatan cimlelerin
sonuna konur: Ne mutlu Turk’'tm diyene! (Mustafa Kemal Atatrk)

Seslenme, hitap ve uyari sézlerinden sonra konur: Ordular! ilk hedefiniz
Akdeniz/dir, ileri! (Mustafa Kemal Atattirk)

Unlem igareti, seslenme ve hitap sézlerinden hemen sonra konulabi-
lecegi gibi cimlenin sonuna da konabilir: Sana ugurlar olsun... Ayriliyor
volumuz!

Alay, kinaye veya kigiimseme anlami kazandiriimak istenen sézden
hemen sonra yay ayrag iginde Gnlem isareti kullanilir: isteseymis bir
gunde bitirirmis (1) ama ne yazik ki vakti yokmus (!).

Unlemden sonra lg¢ nokta yerine iki nokta konulmasi yeterlidir: Gok
ekini bicer gibil.. Bagsaklar daha dolmadan. (Tarik Bugra)
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( G) Kisa Gizgi (-) )

Satira sigmayan kelimeler bélunurken satir sonuna konur.

*

Ara sozleri ve ara cimleleri ayirmak igin kullanilir: KUgUk bir strt -dért
inekle birkag koyun- kéye giren genig yolun agzinda durmustu. (Omer
Seyfettin)

Dil bilgisinde kokleri ve ekleri ayirmak i¢in konur: al-ig, dur-ak, gér-ga-
stz-1uk.
Eklerin bagina konur: -ak, -den, -1s, -lik.

Heceleri géstermek igin kullanilir: a-ras-tir-ma, bi-le-zik, du-rug-ma,
ku-yum-cu-luk, prog-ram, ya-zar-lik.

Kelimeler arasinda “~-den...-q, ve, ile, ila, arasinda” anlamlarini vermek igin
kullanihr: Trkge-Fransizca S6zlUk, Turk-Alman iligkileri, Ural-Altay dil grubuy,
09.30-10.30, Begiktag-Fenerbahge karsilagmasi, Manas Destaninda soy-dil-
din Gggeni, 1914-1918 Birinci Dunya Savasi, 2003-2004 6gretim yili.

Matematikte ¢gikarma igareti olarak kullanilir: 50 - 20=30

C G) Uzun Gizgi (—) )

Yazida satir basina alinan konugmalari géstermek igin kullanilir. Buna
konusma cizgisi de denir.

Frankfurt'a gelene herkesin sordugu sunlardir:

Eski sehri gezdin mi?
Rothshild’in evine gittin mi?

Goethe'nin evini gezdin mi? (Ahmet Hagim)

( H) Egik Gizgi (/) )

*

Yan yana yaziimasi gereken durumlarda misralarin arasina konur:
Korkma! Sénmez bu safaklarda yuzen al sancak/Sénmeden yurdumun
Ustlnde tdten en son ocak/O benim milletimin yildizidir parlayacak/O
benimdir o benim milletimindir ancak. (Mehmet Akif Ersoy)
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*  Tarihlerin yazihginda giin, ay ve yili gdsteren sayilar birbirinden
ayirmak i¢in konur: 18/11/1969.

*  Dil bilgisinde eklerin farkh bigimlerini géstermek igin kullanilir: -lik /-lik,
-madan /-meden.

C I) Ters Egik Gizgi ( \ ) )

Bilgisayar yazilimlarinda art arda gelen dizinleri birbirinden ayirt etmek igin
kullanilir: C.\Dos>MD \Oyun

C i) Tirnak igareti (“ ") )

*  Bagka bir kimseden veya yazidan oldugu gibi aktarilan sézler tirnak
icine alinir: Dil ve Tarih-Cografya Fakultesinin én cephesinde Atatdrk’n
“Hayatta en hakiki mursit ilimdir.” vecizesi yer almaktadir.

*  Uzun alintilarda her paragraf ayri ayri tirnak igine alinir.

*  Ozel olarak belirtiimek istenen sézler tirnak i¢ine alinir: Yeni bir “barig
taarruzu” bagladi.

*  cumle igerisinde kitaplarin ve yazilarin adlari ve bagliklar tirnak igine
alinir. Yahya Kemal'in bazi siirleri “Kendi Gok Kubbemiz” adi altinda ¢ikti.

Cumle igerisinde 6zel olarak belirtilmek istenen sézler, kitaplarin ve yazilarin
adlari ve basliklarl tirnak igine alinmaksizin koyu yazilarak veya egik yaziyla
(italik) dizilerek de gdsterilebilir.

C J) Tek Tirnak isareti (**) )

Tirnak iginde verilen ve yeniden tirnaga alinmasi gereken bir s6zU belirtmek
icin kullanilir: Edebiyat 6§retmeni “Siirler icinde ‘Han Duvarlarr’ gibisi var mi?”
dedi ve Faruk Nafiz'in bu guzel giirini okumaya bagladi.

( K) Yay Ayrag (()) )

*  cumilenin yapisiyla dogrudan dogruya ilgili oimayan agiklamalar igin
kullanilir: Anadolu kentlerini, kdylerini (Kéy sézini de gekinerek yaziyorum.)
gezsek bile gormek igin degil, kendimizi gdstermek igin geziyoruz.




AILE, GALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI / GALISMA GENEL MUDURLUGU 91

*  Yay ayrag icinde bulunan ézel isimler ve yargi bildiren anlatimiar
blylk harfle baglar ve sonuna uygun noktalama igareti getirilir.

*  Hakkinda agiklama yapilan séze ait ek, ayra¢ kapandiktan sonra
yazilir: Yunus Emre (1240?- 1320)'nin...

* Tiyatro eserlerinde ve senaryolarda konuganin hareketlerini,
durumunu aciklamak ve géstermek igin kullanilir:

intiyar — (Yavas yavas Kaymakama yaklasir.) Ne oluyor beyefendi? Allah
rizasi igin bana da anlatin... (Re§qt Nuri GUntekin)

*  Alintilarin aktanidigi eseri veya yazari géstermek igin kullanilir: Cihanin
tarihi, vatani ugrunda senin kadar ugrasan, kanini doken bir millet daha
goOsteremez. Senin kadar kimse kendi vatanina sahip olmaya hak
kazanmamigtir. Bu vatan ya senindir, ya kimsenin. (Ahmet Hikmet
MUftioglu)

*  Alntilarda, basta, ortada ve sonda alinmayan kelime ve béliimlerin
yerine konulan G¢ nokta, yay ayrag igine alinabilir.

*  Bir séze alay, kinaye veya kigimseme anlami kazandirmak igin
kullanilan Ginlem isareti yay ayrag igcine alinir.

*  Bir bilginin gsiipheyle kargilandigini veya kesin olmadigini géstermek
icin kullanilan soru isareti yay ayrag igine alinir.

*  Bir yazinin maddelerini gésteren sayi ve harflerden sonra kapama
ayraci konur: a), 2), VI)

(I.) Koseli Ayrag ([ ]) )

Ayrag iginde ayrag kullaniimasi gereken durumlarda yay ayragtan énce
kosgeli ayrag kullanilir: Halikarnas Balikgisi [Cevat Sakir Kabaagach (1886-
1973)] en guzel eserlerini Bodrum'da yazmistir.

Bibliyografik kunyelere iligkin bazi ayrintilari géstermek igin kullanilir: Resat
Nuri [Guntekin], Galikugu, Dersaadet, 1922. Server Bedi [Peyami Safal]

( M) Kesme igareti (") )

Asagida siralanan ézel adlara getirilen iyelik, durum ve bildirme ekleri
kesme isaretiyle ayrilir:
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Kisi adlari, soyadilari ve takma adlar: Atattirk’dm, Sultan Ana’nin, Kdzim
*Karabekir'i, Yunus Emre'yi, Ziya Gékalp'tan.

Sonunda p, ¢, t, k Unsuzlerinden biri bulunan Ahmet, Celik, Cigek, Halit,
Mehmet, Mesut, Murat, Ozbek gibi 6zel adlara Gnliyle baslayan ek
getirildiginde kesme isaretine ragmen Ahmedi, Geligi, Cicegi, Halidi,
Mehmedi, Mesudu, Muradi, Ozbegi, biciminde son ses yumusatilarak
soylenir.

Ozel adlar igin yay ayrag iginde bir agiklama yapildiginda kesme isareti
yay ayragtan sonra konur. Yunus Emre (1240?-1320)'nin,

Ozel adlar yerine kullanilan “o0” zamiri cimle iginde buyuk harfle yazilmaz
ve kendisinden sonra gelen ekler kesme igaretiyle ayriimaz.

Hayvanlara verilen 6zel adlar: Sarikiz'in, Karabag'a, Pamuk’u, Minnos'tan.
Millet, boy, oymak adlari: Turk'm, ingiliz’den, Rus’'mus, Oguz'un.

Devlet adlari: Turkiye Cumbhuriyeti'ni, Osmanli Devleti'ndeki, Amerika
Birlesik Devletleri'ne, Azerbaycan Cumhuriyeti'nden.

Din ve mitoloji ile ilgili 6zel adlar: Allah'in, Cebrail'den, Zeus'u.

Kita, deniz, nehir, gol, dag,; lilke, bélge, il, ilge, kéy, semt, bulvar, cadde,
sokak vb. cografyayla ilgili yer adlari: Asya'nin, Marmara Denizi'nden, i¢
Anadolu’da, Dogu Anadolu’ya, Ankara’ymis, Taksim Meydani'ndan, Resat
Nuri Sokagr'na.

Yer bildiren 6zel isimlerde kisaltmali sdyleyig s6z konusu oldugu
zaman ekten nce kesme igareti kullanilir: Hisar'dan, Bogaz'dan.

Gok bilimiyle ilgili adlar: Jupiter'den, VenUs'd, Samanyolu'nda.

Saray, késk, han, kale, képri, anit vb. adlari: Dolmabahge Sarayrnin,
Ankara Kalesi'nden, Galata Képrasd’'nun, Bilge Kagan Abidesi'nde,
Ganakkale Sehitleri Anitr'na.

Kitap, dergi, gazete ve sanat eseri (tablo, heykel, muzik vb.) adlar:
Nutuk’ta, Safahat'tan, Sinekli Bakkal'i, HUrriyet'te, Resmi Gazete'de.

Kanun, tlzuk, yonetmelik, ydnerge ve genelge adlari: Milll Egitim Temel
Kanunu’na, Medeni Kanun'un, Aday Memurlarin Yetistiriimelerine iligkin
Genel Yonetmelik'teki.
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*  Belli bir kanun, tuzik, yonetmelik kastedildiginde buylik harfle yazilan
kanun, tizik, yénetmelik sézlerinin ek almasi durumunda kesme
isareti kullanilir:

“Bu Kanun’un 17. maddesinin ¢ bendi...”
“Yukarida adi gegen Yoénetmelik'in 2'nci maddesine gére... vb.”

*  Kurum, kurulug, kurul ve is yeri adlarina gelen ekler kesmeyle
ayriimaz.

*  Ozel adlara getirilen yapim ekleri, cokluk eki ve bunlardan sonra gelen
diger ekler kesmeyle ayrilmaz: Tarkluk, Tarklesmek, Tarkgt, MUslumanlik,
Hristiyanlik, Avrupali, Konyali, Bursal, Ahmetler, Hollandalidan,
Hristiyanliktan.

*  Kisi adlarindan sonra gelen saygi sézlerine getirilen ekleri ayirmak igin
konur: Nihat Bey’e, Ayse Hanim’'dan.

*  Unvanlardan sonra gelen ekler kesmeyle ayrilmaz: Cumhurbagkaninca,
Basbakanca, Turk Dil Kurumu Bagkanina gore vb.

*  Kisaltmalara getirilen ekleri ayirmak i¢in konur: TBMM’'nin, BM'de.

*  Sayilara getirilen ekleri ayirmak igin konur: 1985'te, 8'inci madde, 2'nci
kat; 7,65'lik, 9,65'lik. 1919 senesi Mayisinin 19'uncu gund Samsun’a giktim.

*  Bir ek veya harften sonra gelen ekleri ayirmak igin konur: a’dan z'ye
kadar, b'’nin m'ye déntugmesi.

*  Akim, ¢cag ve donem adlarindan sonra gelen ekler kesmeyle ayrilmaz:
Eski Cagin, YUkselme Dé6neminin, Cumhuriyet Dénemi Turk Edebiyatina.

( N) Denden igareti (") )

Bir yazidaki maddelerin siralanmasinda veya bir ¢izelgede alt alta gelen ayni
sdzlerin, s6z gruplarinin ve sayilarin tekrar yazilmasini énlemek igin kullanilir:

a. Etken fiil
b. Edilgen”
c. Donusla”

c. lstes”
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V) CUMLE BiLGisi (SOz Dizimi)

DaslUnce, duygu, durum veya bir olayl yargi bildirerek anlatan kelime
(sdzcuk) veya kelime grubu dizisine ctimle (tamce) denir.

Cumlede kelimeler ve kelime gruplari yarg bildirirken gesitli gérevler ytklenir.
Bunlar cumlenin égelerini olusturur.

Camlenin égeleri; cimlede bir yargi bildiren, ondan etkilenen veya etkileyen veya
yarginin gectigi zamanini veya yerini gdsteren unsurlardir. Bunlar; yaklem, 6zne,
nesne, dolayl timleg, zarf timleci ve edat tamleci olarak adlandirilir.

( A) cumilenin Ogeleri )

- Yuklem - Ozne - Nesne - Dolayli Tumle¢ - Zarf Tumleci ]I

1) Yiiklem

Cumlede yarg bildiren gekimli unsura ytklem denir. Yuklem ¢ekimli bir fiil
veya ek fiille gekimlenmis bir isim olabilir.

is, hareket, olug, durum yuklem tarafindan karsilanir. Camlenin ana unsurunu
yuklem olusturur. Digerleri ise yUklemin anlamini zaman, yer vb. yénden
destekleyen veya tamamlayan unsurlardir. Bir cimle birden gok 6geden
olugabilecedi gibi tek bir ylklemden de olusabilir.

2) Ozne

N\
= Yuklemin bildirdidi isi, hareketi yapan veya yarginin gergeklesmesine
arag olan unsura ézne denir.

- Cumlenin temel égesidir ancak her cimlede bulunmak zorunda degildir.

- Cumlede 6zneyi bulmak igin ytkleme “kim” veya “ne” sorusunu sorariz.
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*  clumlede olmayan, yuklemdeki kisi eklerinden anlasilan 6znelere “gizli
o6zne” adi verilir: “Seni bu konuda daha énce uyardim.” cumlesinde,
“Uyaran kim?” sorusunun yaniti olan “ben” gizli 6znedir.

*  Yuklemi edilgen ¢atili cimlelerde, aslinda nesne olan ége “sézde 6zne”
olarak kullanilir: “Hirsiz kiskivrak yakalandl.” cimlesinde, yakalayan belli
olmayip “Yakalanan kim?” sorusunun yaniti olan “hirsiz” sézde éznedir.

*  Yuklemi edilen ¢atili ciimielerde bazen “-ce, tarafindan, nedeniyle” gibi
ek ve sézclikler kullaniimak suretiyle isi bizzat yapan varliga “6rtili 6zne”
olarak yer verilebilir: “Tum sorulariniza kurumumuzca derhal yanit
verilecektir.” cimlesindeki “kurumumuzca” sézcugu ortult 6znedir.

3) Nesne (Diiz Tiimleg)

Nesne, cUmlede yuklemin bildirdigi, 6znenin yaptigi isten etkilenen
unsurdur. Gegigli fiiller, nesneye yonelerek onu etkiler. Gegisgsiz fiillerde ise
hareket 6znenin Ustindedir. Boyle fiiller nesne almaz. Nesne, sadece
yuklemi gegigli olan cumlelerde olur.

Nesne gorevinde bulunan séz, “~i” durum ekini almigsa, nesneye “belirtili
nesne” denir. Belirtili nesne, ylkleme “kimi” veya “neyi” sorusu sorularak
bulunur: “Dun geceki firtina agacin tam dallarini kirdl.” cimlesindeki “agacin
tam dallarini” kelime ébegi belirtili nesnedir.

Nesne gérevinde bulunan séz “~i” durum ekini almamigsa (yalin hédldeyse)
buna, “belirtisiz nesne” denir. Belirtisiz nesne, ylkleme “kim” veya “ne”
sorusu sorularak bulunur: “Din aksam esine buyuk bir buket gigek gétirmus.”
cumlesindeki “buyuk bir buket gigek” kelime dbegi belirtisiz nesnedir.

4) Dolayh Timleg

- Ybnelme, bulunma ve c¢ikma bildirerek cUimlenin anlamini
tamamlayan unsura dolayl timleg¢ denir.

- Dolayh timleg¢ olan 6ge mutlaka “-e”, “-de”, “~-den” durum eklerinden
birini alir.

- Dolayh tumleci bulmak igin yukleme; “kime”, “kimde”, “kimden”,

\_ “nereye”, “nerede”, “nereden” sorulari sorulur. )
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“Annem gegen hafta Ankara’'ya gitti” cumlesindeki “Ankara’ya” kelimesi
dolayl tumlegtir.

5) Zarf Tumleci

N
- Yén, zaman, tarz, sebep, miktar, vasita ve sart bildirerek yuklemi
tamamlayan unsura zarf timleci denir.

- Zarf tmlecini bulmak igin ydkleme; “nasil”, “nigin”, “neden”, “ne kadar”,
“ne zaman”, “kim tarafindan”, “ne tarafindan” gibi sorular sorulur.

J

“Ahmet sabaha kadar ders g¢aligmis.” cimlesindeki “sabaha kadar” ifadesi
zarf tumlecidir.

6) Edat Timleci

Edat tumleci, bazi edatlarla 6bekleserek cumleyi “amag, arag, birliktelik,
dzguluk, karsilagtirma vb.” anlamlarla agiklayan unsurdur:

“Bu yaz ailesiyle Antalya'ya gidecek.” cUmlesinde birlikteligi ifade eden
“ailesiyle” s6zcugu edat tumlecidir.

( B) Ciimle Gegsitleri )

Cumleler anlam ve yapilaring, yuklemin tard ve yerine gére siniflandirilir.

1) Yiiklemin Tariine Gore Ciimleler
a) Fiil Cimilesi

*  YUklemi gekimli bir fiil veya fiil grubu olan cimlelerdir. Her turlG hareket, is,
olug, fiil cmleleri ile karsilanir. Bu sebeple fiil cimleleri, isim cumlelerine
gore daha fazladrr.

*  Gegisli fiill cimlelerinde cumle unsurlarinin hepsi bulunabilir.

Sadrazam | o zaman | kethadasini / Muhsin Gelebinin Uskudar'daki
evine goénderdi. (“gdndermek” gegisli fiil)

Gegissiz fiill camlelerinde nesne bulunmaz.

“Doktorun igine / birdenbire / bir huzun / goktu.”
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b) isim Camlesi

*  YUklemi ek fiille ¢gekimlenmisg bir isim veya isim grubu olan cumlelere
denir.

* Isim ve isim gruplar, “i-” ek fiili ile gérulen gegmis zaman, égrenilen
gegcmis zaman, genig zaman ve sart kipinde gekime girerek ylklem
gbrevi yaparlar. Genig zaman ¢ekiminin 3. sahislarinda kullanilan -dir/-
dir eki, “durur” fiilinden eklegmistir. isim cumlelerinde, kip eki tagimayan
yUklemler de genis zaman ifade ederler. En ¢ok kullanilan isim ctmlesi;
“var”, “yok” isimlerinin ydklem oldugu cumlelerdir.

“Sekiz saattir trendeyim. Tren, bos ve nesesiz. Kdrfezde bizim Halig
suyunun koyu durgunlugu var.”

*  Isim cumleleri, genellikle iki unsurdan, 6zne ve ytklemden meydana gelir.

2) Yiiklemin Yerine Gére (Diziliglerine Gére) Cimleler
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