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KODU

Sorumlular

ersonel Daire Baskanll@

isci ve Egitim Sube
Muduarlagi

iSIN ADI

is Suirecleri

Personel izin islemleri is Akis Siireci

Baslangic
Personel Yillik ve Mazeret izin islemleri Baslamasi

v
Personelin izin Talebi

Talep Uygun
Goruldi ma?

EVET

TOPLAM SURE

Sireler

AVIR ilgili Kisiye Bilgi
| Verilir.

v v
MAZERET
e

Yillik izin yurticinde
gececek ise 657
sayili Kanunun 102-
103 maddelere
uygunlugunun
kontroli ve
personel
otomasyonuna
islenerek izin
formunun giktisinin
alinmasi;
yurtdisinda
gececek
izinler igin Yurtdisi
izin dilekge
formunun
doldurulmasi

Mazeret iznin 657
sayili Kanunun
104.maddeye
uygunlugunun

kontrol edilmesi ve

personel
otomasyonuna
islenerek izin
formunun giktisinin
alinmasi

izin Talebinde bulunan personel ve vekalet edecek
personelin imzalari ve Teklif eden Birim
Sorumlusunun imzalari

v

SAGLIK iZNi

Saglik izni 657 sayili
Kanunun 105.
maddeye
uygunlugunun
kontrol edilmesi ve
Birimler tarafindan
personel
otomasyonuna
islenerek saglik izin
formunun giktisinin
alinmasi

Teklif Eden Birim
Sorumlusunun
imzasi

kurum amirinin
onayina sunulmasi

PDB kisi 6zlik

!

UCRETSIZ
iZIN
-

Birimler tarafindan
ilgilinin talebi
PDB’na
gonderilmesi ve
PDB’ca Ucretsiz
iznin 657 sayil
Kanunun 104-105-
108.maddelerine
uygunlugu kontrol
edildikten sonra
uygun gorilen iznin
Rektorlik
Onayina sunulmasi

Rektorliik onayindan
sonra Birimine ve 1
Nishasinin SGK ya
bildirimi yapilir.

REFAKAT
iZNi

Birimler tarafindan
ilgilinin refakat
etmesine dair

Saglik
Kurulu raporu
Personel
Daire Baskanligina
Ust
yazl ile gonderilir.

Saglik Kurulu raporu incelenir

ve uygunsa Refakat izin formu

Doldurularak Rektor Onayina
sunulur.

bir sureti birimine bir

dosyasina konur.

sureti dosyasina konulur.



