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Gérev Unvani (2)

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI Sicil ve Destek idari

Sicil ve Destek Destek Hizmetleri Personeli i o A
Gorev Atama Birimi Personeli

Sayfa / 01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Sube Muduri,Daire Bagkani

Astlan (4)

Vekalet Eden (5)

Memur

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

ilgili Mevzuat Cergevesinde, akademik personelinin 6zliik haklarina iliskin is ve islemlerinin yerine getirilmesi ile gorev, yetki ve sorumluluk alani
icerisinde bulunan yazismalarin hazirlanmasi.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Universitemizden naklen giden ve gelen akademik personelin muvafakat islemlerinin yazismalarini ve takibini yapmak.

* Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 13/b-4. Maddesi uyarinca gérevlendirmelerinin yapilmasi.

* Kurum igi ve kurum disi personelle ilgili her tiirli yazismalarin yapilmasi.
* Rektér Yardimcisi, Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii Midiirleri, Enstitii Miidiir Yardimcisi ve iliskin 2547 sayili Kanunun ilgili
maddelerine istinaden idari gorev atama islemlerinin yapilmasi.

* Merkez Miidiirii, Komisyon, Koordinator, Kurul Baskan ve Uyelerine iliskin ilgili Yonetmelik ve Yonergelerin maddelerine istinaden
idari gorev atama islemlerinin yapilmasi.

* Akademik Teskilat Yonetmeliginin 14. ve 16. Maddesine istinaden B6liim, Anabilim Dali, Anasanat Dali, Bilim Dallar ile idari
gorevlerin AKUPER programina ve YOKSIS’e islenmesi.

* Universitelerarasi Kurul tarafindan Arastirma ve Yayin Etigi Komisyonuna Uzman Gérevlendirilmelerine iliskin yazismalarin
yapilmasi.
* Rektor Yardimailarinin Vekaletlerinin yazismalarinin yapilmasi.

* Akademik idari Personel ile Ogrenciler icin Pasaport imza Sirkiilerinin her takvim yili basinda pasaport talep formlarinin hazirlanmasi
ve ilgili kamu kurumuna resmi yazi ile bildirilmesi.

* Akademik personel tarafindan talep edilen ¢alisma belgelerinin EBYS iizerinden ve ya islak imzali olarak verilmesi.

* Diger Universitelerden gelen Yiiksek Lisans ve Doktora Tez Savunma Sinavlarina jiiri liyesi gérevlendirmelerini yapmak.

* Universitemizden Dogentlik sozlii sinav jiiri iiyesi olarak gorevlendirilen Akademisyenlerin yazismalarinin yapilmasi.

* Universite Yonetim Kuruluna teklif edilen evraklarin yazismalarinin yapilmasi ve gelen kararlarin isleme alinmasi.

* Yukarida sayilan gorevlerden Sicil ve Destek Sube Miidiirii ve Personel Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gérev Unvani

Sicil ve Destek Destek Hizmetleri Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagihm Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 11 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir




