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Gorev Unvani (2) |Akademik Personel Ozliik isleri Takip Personeli ?.ER“SONQ DA'BE §A$KANL|§| Akademik Personel sayfa /01
Ozltk Takip Birimi Personeli

Ust"Yon.eI.:|C| ) Sube Mudiiri, Daire Bagkani

/ Yoneticileri (3)

Astlar (4)

Vekalet Eden (5) [Bilgisayar isletmeni

Gorevin Kisa Afyon Kocatepe Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Universitemiz akademik personelinin 6zliik

Tanimi (6) islemlerini gergeklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiriitiilmesi amaciyla galismalari yapmak.

* Akademik personele ait giinliik, aylik ve yillik terfilerinin yapilmasi 6zliik haklarinin takibini yapmak.

* Akademik personelin fiili hizmet siireleri takibi, onayi ve faydalandiriimasini yapmak.

* Akademik personelin askerlik islemleri ayrilis ve katiliglari ve 6zliik haklarinin yapilmasi ve takibi islemlerini yapmak.

* Akademik personelin dogum yardimi islemleri ve gerekli kurumlara bildiriimek.

* Akademik Personel hizmet degerlendirme islemleri.

* Akademik personele ait 6zliik dosyalar isteme veya gittigi kuruma génderme islemlerini yapmak.

Gorev, Yetki * Akademik Personele ait bilgi ve belgeleri toplamak.
ve Sorumluklar

(7

* Sosyal Giivenlik Kurumuna ait HiTAP programinda akademik personele ait 6zliik ve haklarinin takibini yapmak.

* HiTAP programinda akademik personele 6zliiklerin verilmesi saglamak.

* Universitemizin Akiiper programinin takibi ve gerekli bilgilerin temini

* Personel Daire Bagkanligina ait Akademik Personel arsivlerin takibi ve diizenini saglamak.

Gorevin 657 sayili Devlet Memurlar Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [ [—

Gorev Unvani

Akademik Personel Ozliik Takip Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Sube Muduri

Not:Bu personel icin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 17 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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Personel Ozlik Takip Birimi Personeli

Sayfa / 02

Ust Yonetici
/ Yoneticileri (3)

Sube Mudiiri, Daire Bagkani

Astlar (4)

Vekalet Eden (5)

Bilgisayar isletmeni

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Afyon Kocatepe Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Universitemiz akademik personelinin 6zliik
islemlerini gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiriitiilmesi amaciyla galismalari yapmak.

Gorev, Yetki
ve Sorumluklar

(7

* Akademik personele ait Makam ve Gorev tazminatlarinin takibi ve islenmesini yapmak.

* Akademik personele ait 6zIliik dosyalarin muhafazasi ve aylik sayimlarini yapmak.

* Universitemizden ayrilan akademik personele ait 6zliik dosyalarinin muhafazasini saglamak.
* Sosyal Guivenlik Kurumundan belge temini islemlerini yapmak.

* intibak onay islemlerini yapmak.

* AKUPER ve HITAP programina girig islemlerini yapmak.

* istekle emeklilik islemlerini yapmak.

* Yas haddinden emeklilik islemlerini yapmak.

* Malulen emeklilik islemlerini yapmak.

* Vefat halinde emeklilik islemlerini yapmak.

* Kamu kurum ve kuruluglarindan devlet memurlugundan cikarilanlar, iade edilenler, diploma iptalleri, gérevden
gekilmis sayilanlarin AKUPER programina islemek, takip etmek.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen sartlari tagimak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y f—

Gorev Unvani

Akademik Personel Ozliik Takip Personeli

(10) ONAYLAYANIN

....... y J f——

Onaylayan Amirin Unvani
Sube Muddari

Not:Bu personel icin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 17 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




