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Personel Daire Baskanhgi
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Akademik Personelin Yurt Disi izin ve Refakat izni islemleri is Akis Siireci

is Strecleri Sureler

Baslangic

ilgili akademisyen senelik iznini yurt disinda gecirmek istedigine iliskin
dilekgesini ve yurt disi izin formunu doldurarak birine bagvuruda bulunur.

Biriminin uygun yazisiyla birlikte Yurt Digi izin Formu Daire Baskanligina
gonderilir.

ilgilinin Yurt Disi izin Formu Rektoriin onayina sunulur. @

ilgilinin onaylanan formu st yazi ekinde ¢alistig1 birime génderilir. Birim s6z
konusu izni sisteme girisini yapar. Kisinin 6zliik dosyasina evraklari kaldirilir.

4
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Baslangic

ilgili personel Refakat iznine ayrilmak istemesi ile ilgili dilekgesini, ilgili
raporlarini ve izin formunu galistig birimine verir.

Birimi tarafindan ilgilinin refakat etmesine dair Saglik Kurulu Raporu ve izin
formu Personel Daire Baskanligina lst yazi ile gonderilir.

L

Saglik Kurul Raporu incelenir ve uygunsa Rektoriin onayina sunulur. @
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Rektor onayindan sonra bir sureti birimine bir sureti kisinin dosyasina takilir.




