Afyon Kocatepe Universitesi
Personel Daire Baskanlhgi

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Arsiv islemleri is Akis Siireci

Sorumlular is Siirecleri Sureler
Baslangic

ilgili Birimden Arsive Kaldirilmak Uzere

Belirlenmis Malzemenin Gelisi &

idari Personel Sube Malzemelerin inceleme ve ilgili Personele
MidarlGgu REVEIRETIINEN

Arsivlik Malzemenin Arsive Kaldirilmasinin
Uygun Olup Olmadiginin Mevzuat (Arsiv
Yonetmeligi, Standart Dosya Plani) Yoniinden
incelenmesi

idari Personel Sube
Midiriagu . .
Arsivlenmesi

OLUMLU OLUMSUZ
i Uygun mu? 1

islem Yapilmaz.
ilgili Birime lade

ilgiliye Teslim Edilmesi

Edilir.

Arsivlik Malzemenin icerigine iliskin dokiimiin

idari Personel Sube ilgili Birim ile Karsilikli Olarak imzalanmasi
MadarlGgu

idari Personel Sube
Midiriagu

Gizlilik Kontroliiniin Yapilmasi

ilgili Personele Sevk Edilmesi
ve Arsive Kaldiriimasi
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