Afyon Kocatepe Universitesi
Personel Daire Baskanligi

KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Terfi-intibak islemleri (657 S.K 36., 37. ve 64. MD)

Sorumlular is Stirecleri Sureler

Baslangic

Idari Personel Sube Her ayin 14'ne kadar terfi zamani gelen personel listelerinin hazirlanmasi
MidairlGgu
Hazirlanan terfi onay listelerinin Rektdr onayina sunulmasi @
idari Personel Sube
MidirGgu

Onaylanan terfi listelerinin kisinin kadro yerine ve maas birimine gonderilmesi

AKUPER’e ve HITAP’a islenmesi ve kisinin 6zliik dosyasina konulmasi

Baslangic

o e . . . .

EGITIM INTIBAK ISLEMLERI

ilgili Personel
Kisinin st 6grenim diplomasinin dilekge ile birlikte PDB’na iletilmesi

C idari Personel Sube > 657 SK.36. maddesi uyarinca emsali belirlenerek intibakinin yapilmasi

Mudirltgd Rektdr olurunun ilgili birimlere génderilmesi, AKUPER’e ve HITAP’a islemesi ve
kisinin 6zluk dosyasina konulmasi.

Baslangig

HIZMET BIRLESTIRME ISLEMLERI

ilgili Personel > Kisinin dilekgesinin ve ge¢mis hizmetine dair evraklarinin PDB’na iletmesi

ilgili SGK Miidiirliigiine gerekli yazi génderilerek hizmet siirelerinin istenilmesi

Idari Personel Sube Gerekli belgelerin ilgili kurumlardan gelmesi
Midirigu

Hizmet sirelerin intibak isleminin yapilmasi ve Rektor oluruna sunulmasi

Onaylanan belgenin kisiye teblig amaciyla birimine gdnderilmesi ve hizmet
belgesine eklenerek AKUPER ile HITAP’a islenmesi 6zliik dosyasina konulmasi
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