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KODU TOPLAM SÜRE

- Gün

Başlangıç

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

İlgili Birim

Akademik  Personel Şube 
Müdürlüğü

- 
Gün

Birimden gelen teklif yazısı ve ekleri (Eklerinde: İlgilinin dilekçesi, Hazırlık Sınıfı 
Okuduğuna Dair Belge)

İlgilinin Hizmet Belgesinden daha önce değerlendirilip değerlendirilmediğinin 
kontrolü

- 
Gün

İlgilinin Personel Programından okul bilgi girişinin kontrolü

Değerlendirme Onayının Personel Programından hazırlanması

2005-2006 öğretim yılından itibaren 9 uncu sınıftan başlayarak kademeli olarak 
dört yıla çıkarıldığı ve 2009 yılı itibarıyla bu liseler açısından normal eğitim ve 

öğretim süresinin dört yıl olarak değerlendirildiği hususu da göz önünde 
bulundurularak Lise ve dengi okullardan 2009 ve sonrası mezun olanlar için 

hazırlık sınıfı değerlendirmesi işlemi yapılmamaktadır.

Bitiş

İmzalanan Onayın Personel Programına ve HİTAP sistemine işlenmesi (HİTAP 
hizmet belgesi bölümü) (Personel Programında Maaş/D/K/E bölümü ve hizmet 

belgesi bölümü)

Evrakların ilgilinin özlük dosyasına kaldırılması
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